
NOTA TÉCNICA 001/2011 – CCIVIL/CONTROLE INTERNO

Considerando o Decreto nº 031/2011, de 04 de janeiro de 2011, editado pelo 
Governador Carlos Alberto Richa, Chefe do Poder Executivo, disponibilizamos 
aos  gestores  das  Administrações  Direta  e  Indireta,  incluindo  as  Empresas 
Públicas e Sociedades de Economia Mista do Estado do Paraná as orientações 
contidas na presente Nota Técnica:

I - DESPESAS DE MANUTENÇÃO:

Para  fins  de  cumprimento  do  Art.  1º  do  Decreto  31/2011,  consideram-se 
suspensas  a  efetivação,  liquidação  e  pagamento,  incluídas  as  inscritas  em 
Restos a Pagar, o período máximo de 90 dias as Despesas de Manutenção 
destinadas às atividades da administração, compreendidas no Anexo I.

II – DESPESAS COM INVESTIMENTOS

Para  fins  de  cumprimento  do  Art.  1º  do  Decreto  31/2011,  consideram-se 
suspensas a efetivação, liquidação e pagamento, pelo período máximo de 90 
dias, as Despesas com Investimento, incluídas as inscritas em Restos a Pagar: 

Compreendem-se despesas com investimentos:

 Despesas  com o  planejamento  e  a  execução  de  obras,  inclusive  as 
destinadas  à  aquisição  de  imóveis  e  outros  bens  considerados 
necessários à realização das mesmas;

 Despesas com a  aquisição de instalações,  equipamentos e materiais 
permanentes;

 Despesas que resultem em valorização de um bem público, tais como as 
despesas de reconstrução e reinvestimento;

 Despesas que se destinem a programas de fomento econômico, que 
permitam a geração de renda e que sejam empregados para obter nova 
produção;

III  –  PAGAMENTOS  DE TRIBUTOS E CONTRIBUIÇÕES SOBRE NOTAS 
FISCAIS E FATURAS

Visando  evitar  prováveis  prejuízos  ao  erário,  os  Órgãos  da  Administração 
Direta  e  Indireta  referidas  no  Art.  1º  do  Decreto,  deverão  proceder  ao 
recolhimento  dos  tributos/encargos,  observado  os  prazos  de  vencimento, 
incidentes  sobre  notas  fiscais/faturas  de  contratos  em vigência,  no  período 
previsto no Decreto, ficando suspenso apenas o valor liquido devido ao credor.



IV – DESPESAS DE MANUTENÇÃO EXCETUADAS NO DECRETO:

Em  conformidade  com  o  Art.  2º,  ficam  excetuadas  as  Despesas  de 
Manutenção consideradas obrigatória  de  caráter  continuado,  compreendidas 
no Anexo II.

V – DESPESAS ABAIXO DO VALOR DE R$ 50.000,00 (Cinquenta mil reais)

Conforme normatizado no Art. 3º excetua-se da suspensão as despesas com 
valor global máximo de  R$ 50.000,00 (Cinquenta mil reais), independente de 
fonte, desde que devidamente anuídas pelo Gestor, no âmbito de sua Pasta.

VI – SITUAÇÕES DELIBERADAS PELO COMITE ESPECIAL

As  despesas  suspensas  pelo  disposto  no  Art.  1º,  que  por  ventura  sejam 
consideradas pelos Gestores, necessárias e indispensáveis à continuidade das 
ações  governamentais,  serão  deliberadas  pelo  Comitê  Especial  do 
Secretariado  Meio,  nos  termos  do  Art.  4º,  devendo  seguir  os  seguintes 
trâmites:

 Ofício do Gestor encaminhando à Casa Civil / Comitê Especial, contendo:

• Justificativa pelo qual os pagamentos são imprescindíveis.

• Declaração de adequação ao PPA e a LOA

• Detalhamento da despesa, contemplando:

o Credor, (CNPJ) Objeto, Situação contratual1, 

o Valor,  Comprovação  de  Empenho,  Liquidação  e  respectiva 
Declaração de Disponibilidade Financeira – DDF SEFA/CAFE ou 
do Órgão (recursos administrados na Secretaria), 

o Certificação  da  regularidade  da  despesa  pelo  Chefe  do  Grupo 
Financeiro Setorial/Diretor Financeiro;

• Para pagamento da dívida contratada, anexar cópia do expediente que 
deu  origem.  (Contrato,  Termo  de  Compromisso  Acórdão  de  Decisão 
Judicial etc.)

VII – ENTENDIMENTO DO ARTIGO 1°

 “...
Art. 1° Ficam suspensos, no âmbito do Poder Executivo Estadual os atos de 
liquidação e efetivação de despesas a conta de recursos provenientes de qualquer 
fonte, pelo período máximo de 90 (noventa) dias, necessários para o levantamento 
1 Entende-se por situação contratual: Final de Contrato, Início de Contrato, Saldo de Contrato



das informações relacionadas à despesa com pessoal, outros custeios, 
investimentos, pagamento de amortização e serviços da dívida do Estado e restos a 
pagar.
...
q)inventário de todo o patrimônio locado em suas instalações.
...”

Para  fins  de  atendimento  ao  item q  do  Art.  1º,onde  se  lê  “locado”  leia-se 
alocado.

VIII – ENVIO DAS INFORMAÇÕES

Serão  disponibilizados,  através  do  site:  www.controleinterno.pr.gov.br, 
formulários  específicos  para  preenchimento  dos  dados  solicitados,  com  a 
finalidade de padronização das informações, visando a correta tabulação de 
dados e maior eficiência na obtenção de resultados.
As informações deverão ter como data base 31/12/2010.
Os dispositivos de importação/exportação de dados serão disponibilizados pela 
CELEPAR.
Cada Órgão da Administração Direta e Indireta deverá designar técnicos para 
fins de controle de acesso ao Sistema CELEPAR nos termos do Ofício Circular 
006/2011 da Casa Civil.

IX – PRAZO

O prazo de 10 dias, para remessa das informações, referido no §1 do Art. 1º do 
Decreto 31/2011, será a partir de 12/01/2011, encerrado em 21/01/2011.

X – DAS EMPRESAS PÚBLICAS E SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTAS

Para atendimento ao Decreto 31/2011, as Empresas Públicas e Sociedades de 
Economia  Mista,  deverão  considerar  suas  despesas  por  natureza  em 
similaridade com as estabelecidas nos Anexos I e II da presente nota técnica.

Curitiba, 11 de janeiro de 2011, 190º da Independência e 123º da República.

Durval Amaral
Chefe da Casa Civil

Mauro Munhoz
Secretário de Controle Interno 



Anexos:

ANEXO I – Modalidades de Despesas com ato de liquidação e efetivação 
da suspensão, conforme disposto no Art. 1º Decreto 31/2011.

Nat. 
Desp. Descr. Subelemento Nat. Desp. Descr. Subelemento

33201499 Outras Despesas de Diárias do Pessoal Civil 33903502 Pessoa Jurídica

33203099 Outros Materiais de Consumo 33903607 Manutenção E Conservação De Bens Imóveis

33203399 Outras Despesas de Locomoção 33903609 Jetons

33203501 Pessoa Física 33903610 Locação De Imóveis

33203699 Outros Serviços de Terceiros – Pessoa Física 33903611
Serviço De Apoio Administrativo, Técnico E 
Operacional

33203904 Serviços Técnicos Profissionais 33903612 Locação De Bens Móveis

33403002 Material De Expediente 33903613 Serviços Artísticos E Culturais

33403924 Serviços Gráficos e de Encadernação 33903697
Adiantamento p/ Outros Serviços De Terceiros - 
Pessoa Física

33403925 Serviços de Apoio ao Ensino 33903699 Outros Serviços De Terceiros - Pessoa Física

33404101 Contribuições A Municípios 33903705 Informática

33409213
Outros Serviços De Terceiros - Pessoa 
Jurídica 33903706 Serviços De Jardinagem

33501401 Diárias 33903707
Serviços de Pintor, Eletricista, Encanador e 
Pedreiro

33503916
Exposições, Congressos,Simpósios E 
Conferências 33903799 Outros Contratos De Locação De Mão De Obra

33503921 Serviços De Seleção E Treinamento 33903901 Assinatura De Jornais E Periódicos

33504102 Contribuições A Entidades Privadas 33903903 Direitos Autorais

33509213
Outros Serviços de Terceiros – Pessoa 
Jurídica 33903905 Capatazia, Estiva E Pesagem

33901065 Outros Benefícios de Natureza Social 33903909 Serviços De Divulgação E Propaganda

33901402 Ressarcimento De Alimentação E Pousada 33903910 Serviço Com Confecção De Placas

33901403 Ajuda De Custo Para Viagem 33903911
Manutenção E Conservação De Bens Móveis De 
Outras Naturezas

33901404 Ajuda De Custo Por Remoção 33903912
Manutenção, Adaptação E Substituição De Bens 
Imóveis

33901405 Cartão Corporativo 33903913
Manutenção E Conservação De Máquinas E 
Equipamentos

33901801 Auxílio Financeiro A Estudantes 33903914 Manutenção E Conservação De Veículos

33901901 Auxílio Fardamento 33903915 Manutenção E Conservação De Estradas E Vias

33902001 Auxílio Financeiro A Pesquisadores 33903917
Representações, Festividades, Homenagens E 
Recepções

33903001 Animais Para Pesquisa E Abate 33903926 Serviços Judiciários

33903005 Material Para Manutenção De Veículos 33903927 Seguros Em Geral

33903006
Material Veterinário, Uso Zootécnico E De 
Aliment. Animal 33903928 Fretes E Transportes De Encomendas

33903007 Gêneros De Alimentação 33903930 Serviços De Correio

33903008
Material De Manobra, Patrulhamento E 
Coudelaria 33903931 Hospedagens



Nat. 
Desp. Descr. Subelemento Nat. Desp. Descr. Subelemento

33903009
Material Para Reparos E Manutenção De 
Bens Imóveis 33903932 Serviços Bancários

33903011 Sementes, Mudas E Plantas E Insumos 33903938 Serviços De Sinalização De Áreas

33903012 Material De Cama, Mesa E Banho 33903939
Publicação De Editais, Extratos, Convocações E 
Assemelhados

33903013 Material De Acondicionamento E Embalagem 33903941 Inscrição Em Cursos, Seminários E Outros

33903014 Material Esportivo 33903943 Armazenagem

33903015 Material Para Utilização Gráfica 33903945
Locação De Equipamentos De Reprografia E 
Serviços

33903016 Material Elétrico E Eletrônico 33903946 Locação De Equipamentos De Informática

33903017 Material De Comunicações 33903950 Serviço Com Confecção De Chaves E Carimbos

33903018
Material p/ Uso Em Oficinas, Depósitos E 
Segurança No Trab. 33903951 Serviço Com Transportes

33903019 Material Para Áudio, Vídeo E Foto 33903952 Serviços De Áudio, Vídeo E Foto

33903023 Material Para Pinturas Em Geral 33903954 Serviços De Apoio Administrativo

33903024 Material De Copa E Cozinha 33903958 Serviços Domésticos

33903025 Artigos De Higiene Pessoal 33903960
Anuidades De Associações, Federações E 
Conselhos

33903026 Material Para Produção Industrial 33903963 Despesa De Teleprocessamento

33903027 Material Para Manutenção De Bens Móveis 33903993 Fundo Fixo de Caixa – Empresas Dependentes

33903028 Bandeiras, Flâmulas E Insígnias 33903094 Fundo Rotativo

33903029 Vestuário, Tecidos E Aviamentos 33903997
Adiant. p/ Outros Serviços De Terceiros - Pessoa 
Jurídica

33903030 Explosivos E Munições 33904199 Outras Contribuições

33903031 Material Para Festividades E Homenagens 33904302 Outras Subvenções Sociais

33903032 Suprimentos de Aviação 33904799 Outras Obrigações Tributárias ou Contributivas

33903033 Material De Informática 33904801 Outros Auxílios Financeiros A Pessoas Físicas

33903034 Lubrificantes E Assemelhados 33906201 Material De Consumo

33903035 Aquisição De Material Químico 33906299 Aquisição de Outros Bens para Revenda

33903036
Aquisição De Material Para Manutenção De 
Rodovias 33909206

Energia Elétrica, Água E Esgoto E Telefonia E 
Telex

33903037 Material Biológico 33909207 Material de Consumo para Estoque

33903093
Fundo Fixo De Caixa - Empresas 
Dependentes 33909208 Material De Consumo Para Uso Imediato

33903097 Adiantamento Para Material De Consumo 33909209 Passagens E Despesas Com Locomoção

33903101 Prêmios E Condecorações 33909307 Restituições De Taxas

33903102 Prêmios Em Pecúnia 33909308 Indenizacões

33903103 Bônus Pecuniário Pela Entrega De Armas 33909501
Indenização Pela Execução De Trabalho De 
Campo

33903301 Passagens Terrestres

33903302 Passagens Aéreas

33903303
Adiantamento Para Passagens E Despesas 
Com Locomoção

33903304 Pedágios

33903309 Táxi

33903399 Outras Despesas Com Locomoção

33903947
Locação De Equipamentos E Materiais 
Permanentes

33903948 Locação De Veículos



ANEXO II – Despesas excetuadas de suspensão, conforme Art 2º do 
Decreto 31/2011.

Nat. 
Desp. Descr. Subelemento Nat. Desp. Descr. Subelemento

31409601
Ressarcimento de Despesas de Pessoal 
Requisitado 31909407 Programa de Demissão Voluntária – PDV

31503402 APAES 31909601
Ressarcimento de Despesa de Pessoal 
Requisitado

31900104
Inativos do Poder Executivo - Fundo 
Financeiro 32902101 Dívida Interna

31900301
Pensionistas do Poder Executivo - Fundo 
Financeiro 32902102 Dívida Externa

31900302
Pensionistas da Assembléia Legislativa - 
Fundo Financeiro 33203908 Serviços De Processamento De Dados

31900303
Pensionistas do Tribunal de Contas - Fundo 
Financeiro 33403603 Estagiários Diretamente Contratados

31900304
Pensionistas do Tribunal de Justiça - Fundo 
Financeiro 33503922 Serviços Médico-Hospitalares E Odontológicos

31900306
Pensionistas do Ministério Público - Fundo 
Financeiro 33503933 Vale Transporte

31900401 Salário de Pessoal CLT 33900307 Pensões Especiais

31900402 Décimo Terceiro Salário de Pessoal CLT 33900801 Outros Benefícios Assistenciais

31900403 Rescisões Contratuais 33901802
Auxílio Financeiro A Prof. a Seed Na Condição 
De Estudantes

31900404 Obrigações Patronais 33903003
Material De Limpeza, Conservação E 
Desinfecção

31900405 Outras Despesas Variáveis 33903004 Combustíveis Em Geral E Gás Engarrafado

31900406 Salário de Menor Aprendiz 33903010 Material Laboratorial

31900407 Décimo Terceiro Salário do Menor Aprendiz 33903020 Material Farmacológico

31900408 Obrigações Patronais do Menor Aprendiz 33903021 Material Hospitalar E Ambulatorial

31900494 Provisão para o Décimo Terceiro Salário 33903022 Material Odontológico

31900501 Outros Benefícios Previdenciários 33903201 Merenda Escolar

31900901 Pessoal Ativo 33903202 Material Destinado à Assistência Social

31901101 Subsídios 33903203 Material Escolar

31901102
Vencimentos e Vantagens Fixas dos Cargos 
de Provimento Efetivo 33903204 Material Didático

31901103
Vencimentos e Vantagens dos Cargos dos 
Cargos em Comissão - Com Vínculo 33903205 Medicamentos E Material Farmacêutico

31901104 Décimo Terceiro Salário 33903299 Outros Materiais de Distribuição Gratuita

31901105 Adicional de Férias 33903604 Bolsa Auxílio Para Professores

31901106
Vencimentos e Vantagens dos Cargos dos 
Cargos em Comissão - Sem Vínculo 33903605 Bolsa De Iniciação Ao Trabalho

31901107
Vantagens Pecuniárias de Secretário de 
Estado 33903606 Salários de Internos em Penitenciárias

31901108 Adicional de Periculosidade 33903701 Limpeza E Conservação

31901109 Licença Prêmio 33903702 Guarda E Vigilância

31901110 Abono de Permanência 33903704 Copa E Portaria

31901111 Adicional de Insalubridade 33903902 Serviços De Comunicação (Telefone E Telex )

31901112 Gratificação de Representação 33903906 Serviços De Energia Elétrica

31901113 Exonerações 33903907 Serviços De Água E Esgoto

31901114
Sálários de Funcionários Regidos pela CLT 
das Empresas Estatais Dependentes 33903918 Fornecimento De Alimentação



Nat. 
Desp. Descr. Subelemento Nat. Desp. Descr. Subelemento

31901115
Décimo Terceiro Salário das Empresas 
Estatais Dependentes – CLT 33903936 Estagiários

31901194 Provisão do Décimo Terceiro Salário 33903937 Guarda-Mirins

31901199
Outros Vencimentos e Vantagens Fixas do 
Pessoal Civil 33903940

Despesas Administrativas com os Fundos de 
Natureza Previdenciária

31901201
Vencimentos e Vantagens Fixas -Pessoal 
Militar 33903944 Condomínios

31901301 Contribuições de Previdência Social - INSS 33903949 Locação E Permissão De Uso De Softwares

31901302
Fundo de Garantia Por Tempo de Serviço - 
FGTS 33903953

Serv. (Aeroportuários) Prestados Em Aeronaves 
E Embarcações

31901303
Salário Família de Pessoal Temporário e do 
Pessoal Comissionado sem Vínculo 33903955 Vale-Transporte Para O Menor Aprendiz

31901304
Contribuições ao Fundo de Previdência 
Estadual 33903956 Vale-Refeição para o Menor Aprendiz

31901306 INSS - Empresas Estatais Dependentes 33903957 Vigilância Monitorada

31901307 FGTS - Empresas Estatais Dependentes 33903963 Despesas de Teleprocessamento

31901399 Outras Obrigações Patronais 33903959 Locação de Aeronaves e Embarcações

31901601 Horas Extras 33904103 Contribuições ao Fundo de Previdência

31901603 Plantões 33904601 Auxílio-Alimentação

31901604 Prêmio de Produtividade 33904701 PASEP

31901605 Substituições 33904704 IPTU e Contribuição de Melhoria¹

31901606
Prêmio de Quotas de Produtividade 
Acumulada em CC 33904705 Licenciamento de Veículos

31901607 Adicional Noturno 33904708 PASEP-Parcelamento

31901616

Gratificação pela Realização de Trabalho 
Relevante para Atividade de Agente 
Multiplicador – GRTR 33904901 Auxílio Transporte (em pecúnia)

31901617

Gratificação pelo Exercício de Encargos de 
Auxiliar ou Professor de Cursos Regularmente 
Instituído – GEEP 33904902 Auxílio-Transporte (Professores Da Seed)

31901699 Outras Despesas Variáveis - Pessoal Civil 33908101 Transferência à Municípios - Parcela ICMS

31901701 Outras Despesas Variáveis - Pessoal Militar 33908102 Transferência à Municípios - Parcela IPVA

31903401 Paranaeducação 33908103 Transferência à Municípios - Parcela IPI

31903403 Arcafar 33908105 Outras Receitas

31903409 HUMANITAS 33908107 Transferência à Municípios - Parcela CIDE

31903414 Apr 33909101
Sentenças Judiciais - Alimentares dos Servidores 
Públicos¹

31903416
Despesas com pessoal terceirizado 
contratados - META. 33909102 Sentenças Judiciais - Não Alimentares¹

31903422 ACAP/SEED 33909301 Restituições De Salários

31909201 Contribuição De Previdência Social - Inss 33909309 Restituições De Convênios Ou Saldos¹

31909203 Outras Despesas De Pessoal E Encargos 45906501 COHAPAR – Transferência Obras

31909299 Outras Despesas De Exercícios Anteriores 45906502 COHAPAR - Dívida

31909401 Salário 45906508
COHAPAR – PAC Fonte 107/Contrapartida Fonte 
100

31909402 FGTS

33903919 Serviços De Caráter Secreto Ou Reservado

33903920
Serv.De Campanhas De Proteção A Saúde E 
Prevenção De Doenças

33903923 Serviços Laboratoriais

33903929
Impostos, Taxas E Contribuições De 
Melhorias

33903933 Vale Transporte

33903934 Vale Refeição

33903935 Juros E Multas

31909403 FGTS (40%)



Nat. 
Desp. Descr. Subelemento Nat. Desp. Descr. Subelemento

31909404 Aviso Prévio

31909405 Férias Vencidas

31909403 FGTS (40%)
¹ - Despesas sobre as quais incidem juros/multas do não pagamento


